Административная процедура № 1.1.6

Принятие решения о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении: 

1. Заявление (бланк выдает сотрудник службы «одно окно»).
 2. Паспорта или иные документа, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете.
3. Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права.
4. Сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества.

Перечень документов, запрашиваемых службой «одно окно»,

которые гражданин вправе предоставить самостоятельно:

- справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи;
- справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий.
Стоимость одной справки 0,1 базовой величины. 

Срок действия справки 6 месяцев.

Квитанцию на оплату можно получить у сотрудников службы «одно окно». Оплата производится в любом филиале АСБ «Беларусбанк» 

(ближайшая сберкасса находится по адресу: ул. Гоголя,11).
Максимальный срок осуществления административной процедуры:

1 месяц со дня подачи заявления
Выдача  выписки из решения осуществляется бесплатно 

Срок действия -  бессрочно.

Ответственные за осуществление административной процедуры:

отдел по учету и распределению жилья: 
главный специалист  отдела Хоха Наталья Анатольевна, каб.30б, тел. 49-06-81,
прием граждан: 
понедельник, вторник, четверг  с 08.00 до 13.00, 
2-я, 3-я, 5-я среда месяца: с 8.00 до 13.00;

1-я, 4-я среда месяца: с 14.00 до 20.00, 
в случае отсутствия  

 начальник отдела Бадмаева Елена Анатольевна, каб.30, тел. 49-06-80; 
 главный специалист отдела Приступа Оксана Юрьевна, каб.30б,  тел.49-06-82.  

